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学務情報システムマニュアル 
 

１．はじめに 
履修登録手続は，パソコンやスマートフォン等を利用して行います。ＷＥＢブラウザから学務情報システムに接続し，時間

割コードを入力することによって履修する科目を登録します。 
 
２．履修計画の決定 

履修登録の前に，履修案内，WEB シラバス，時間割表及び各種掲示（受講調整が行われる場合があるので必ず確認すること）

を熟読し，履修する授業科目を決めてください。そして，履修する授業科目の「時間割コード」を時間割表から確認し，控えて

おいてください。 
 

［履修登録を行うにあたっての注意事項］ 
＜履修登録期間の注意＞ 

一度履修申請を行って履修登録を終了しても，履修登録期間内であれば何度でも変更することができます。 
ただし，必ず期間内に登録を完了してください。 

 

＜学務情報システム使用上の注意＞ 
・ユーザＩＤについて  
情報基盤センターが発行する YNU ログイン ID を入力してください。 
学部生 「b+学籍番号」（合計 8 桁） 例：b2512345 
大学院生「d+学籍番号」（合計 8 桁，アルファベットは小文字）例：d25gc123 

 

・ログインパスワードについて  
 YNU ログイン ID のログインパスワードは，以下の方法で取得してください。 

※初期パスワードでログインすることができるのは，「YNU アカウント管理システム」だけです。 
 

YNU アカウント管理システムに初期パスワードでログインして多要素認証の設定を行ったうえ，任意のパスワードに変

更してください。初期パスワードは入学後に配布される「情報基盤センタークイックガイド」をご確認ください。 
 

パスワードが分からなくなってしまった場合や忘れてしまった場合は，学内に設置されている「パスワード発行機」に

てランダムなパスワードを発行してください。（取得したパスワードは YNU アカウント管理システムにログインして任

意のパスワードに変更できます。） 

 

・入力時間について  
履修申請操作中に，何もしないまま１０分以上経過すると入力できなくなります。その場合は再度ログインしてくだ

さい。（科目名が表示されないうちに１０分間経過すると，何も保存されていませんので注意してください） 
 

・ブラウザ設定について  
ＷＥＢブラウザで「cookie を無効」に設定していると学務情報システムにログインできません。その場合は cookie を

有効にしてから再度ログインしてください。 
 

・受講調整について  
全学教育科目（教養教育科目）において，受講調整が行われた場合は，必ず受講調整結果を確認してください。 
受講調整を行った科目は，受講許可者以外は履修することができません。 

（受講調整の前に履修登録を行っていても，受講調整により受講許可者から漏れた場合は，その科目は履修登録エラー

に変わりますので注意してください。この場合，履修確認・訂正期間中に訂正またはキャンセルを行ってください。） 
 

 ＜履修に関してその他の注意＞ 
履修登録に関して不明な点（学務情報システム利用にあたっての注意事項[利用可能時間・場所等]・科目の取り方・

登録中に出てきたエラーメッセージについて等）がある場合は，所属する学部・大学院の窓口にお問合せください。 
（問合せを行う際は，エラーメッセージの内容などを必ず控えておいてください。） 

 
 












